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7AZNAM O KONTROLE SPRAVY REGISTRATURY

na Obecnom urade v Niznom HruSove

V stilade s poverenim riaditel’ky Stétnehg archivu v Preove Mgr. Lubicou Kovacovou ¢.
SAP09-2021/002292 zamestnanci MV SR, Statneho archivu v PreSove v zloZeni:

Mgr. Miroslava Petrikova — vedica kontrolnej skupiny
PhDr. Daniela Ihnatova — &lenka kontrolnej skupiny

vykonali diia 30. jina 2021 Statny odborny dozor za obdobie od nadobudnutia G¢innosti
zékona &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratarach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov na Obecnom trade v Niznom Hrusove.

Kontrolu vykonali na zdklade § 24a pism. b) bod 1. a § 28 zakona & 3952002 Z. z.
o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

Predmetom kontroly bolo dodrZiavanie zakona C. 395/2002 Z. z. o archivoch
a registratirach a o doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov, ustanoveni
vyhlasky Ministerstva vniatra SR €. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaji niektoré
ustanovenia zakona o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zékonov v zneni
neskordich predpisov, ustanoveni vyhldsky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢.
49/2019 Z. z., ktorou sa meni a dopliia vyhlaska &. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu
spravy registratiry organov verejnej moci a tvorbe spisu, ako aj dodrZiavanie Registratiumeho
poriadku Obecného tiradu v Niznom Hrusove.

KONTROLNE ZISTENIA:

1. Zakladné iidaje o stave registratiry

Obecny tirad v Niznom HruSove (dalej len OcU) patri medzi pévodcov registratiry 1.
kategorie, z innosti ktorych vznikaju archivne dokumenty. Pri sprave registratiry sa riadi
organiza¢nou normou Registraturny poriadok pre Obecny urad v NiZznom Hrusove, ktory bol



schvaleny Statnym archiv v PreSove, pracovisko Archiv Vranov nad Toplou 15. jula 2019
pod &islom SAP09-2019/004185. Uinnost’ nadobudol 1. jula 2019. Dtia 29. jina 2021 bol
schvéleny Registratarny poriadok pre OcU v NiZnom Hrusove s G¢innostou od 17. juna 2021,
kedy doslo k zmene tvaru spisového Cisla.

Zamestnanci Gradu su oboznameni s Registratirnym poriadkom a dodrZiavaju ho v praxi.

Od roku 2017 sa na spravu registratiry pouZiva elektronicky informacny systém URBIS od
firmy MADE, spol. sr. o., ktord priebezne zabezpecuje aktualizaciu systému. Systém je
certifikovany, uroveit zhody EIS je nizka. Informaény systém na spravu registratiry nie je
integrovany na eGov $truktiru. Do EIS su zadlenené vietky organizacné zlozky uradu. Za
predchadzajici kalendarny rok: pocet spisov - 495, pocet zaznamov — 2401, ku diiu kontroly:
pocet spisov — 292, pocet zdznamov — 1852.

2. Spravea registratary

Urad mé zriadenti pracovnu poziciu spravkyne registratiry, ktora zaroveti vykondva pracu
referentky stavebného tiradu. Ma vysokoskolské vzdelanie. Spravkyria registratury, aj napriek
kumulovanej funkcii, plni vietky ulohy vyplyvajuce z funkcie spraveu registratiry v stlade
s Registratirnym poriadkom. Vykonava $kolenia pre zamestnancov, metodicky ich
usmertiuje, vykondva kontrolu na organizaénych ttvaroch a pripadné problémy sa hned
rieSia. Na Skoleniach organizovanych archivom sa zu¢astiiuje.

3. Podatel’fia a sprava registratary

OcU mé zriadeni podateltiu. Prijem atriedenie zasielok sa vykoniva v stlade
s registratirnym poriadkom. Zastupitel'nost’ je zabezpeCena. Prijem zasielok sa uskutoéiiuje
postou a elektronicky (e-schrdnka obce a e-podatelia DCOM). Neelektronické dorudené
zéznamy sa oznaduju prezentatnou pediatkou, ktord je v sulade s RP, vyplita sa kompletne. Z
elektronicky doruCenych zaznamov sa vyhotovuju neelektronické kopie iba vynimocne,
v takom pripade sa neotla¢aju prezenta¢nou peciatkou, oznacujii sa v pravom hornom rohu
slovom ,,képia“. Pri odosielani sa vo vel’kej miere vyuZiva elektronicky sposob.
Spisy sa vytvaraju predpisanym spdsobom iba Ciastocne. Ak prvé podanie je dorufené
elektronicky a druhé listinne, nie je mozné vtedy vytvorit kombinovany spis, ale listinné
podanie dostdva nové spisové &islo (opaénym spdsobom to funguje). Na vytvorené spisy sa
pouZivaji spisové obaly a vyhotovuje sa obsah spisu. V priebehu kalendarneho roka sa spisy
uzatvaraji priebeZne, s dodrzanim leho6t na vybavenie. V registratuirnom denniku su
vyznatované vSetky predpisané néleZitosti a uzatvara sa v posledny den kalendareho roka.
Registratirne zna¢ky st pridel'ované v sulade s registratirnym planom.
Na 3pecialne evidencie — G¢tovné zdznamy, persondlna agenda, dane a poplatky, evidencia
vyrubu stromov — sa vyuziva ES URBIS. Pri tvorbe uradnych listov je dodrzana platna
technickd norma (STN 88 6101). Spisy v priru¢nej registratiure su uloZené podla vecnych
skupin a st oznafené podla registratirneho poriadku. Casové rozpitie registratiirnych
zdznamov nachadzajucich sa v priruénej registratire 2015 (evidencia vyrubu stromov
a evidencia st’aznosti) — 2021. Zaznamy obsahujice osobné udaje st ulozené v uzamykatel'nej
skrini a s oznadené obmedzenym pristupom, obmedzeny pristup sa vyznacuje aj v EIS uZ pri
evidencii.

4. Registratarne stredisko (d’alej len RS)

OcU mé zriadené RS v 1 miestnosti, ktord sa nachddza na prizemi budovy OcU. Je to
samostatnd miestnost’, uzamykatel'na a riadne oznagena. Kapacita RS je dostato¢nd, vybavena



Jje kovovymi adrevenymi regalmi. V RS sa nachadzaji rozvody tstredného kurenia, ale
v pripade poruchy by bezprostredne neohrozovali v ilom uloZené registratiirne zaznamy. Je
zabezpeCend ochrana pred degrada¢nymi Cinitel'mi, aj ochrana pred poZiarom umiestnenim
hasiaceho pristroja v RS. Preberanie spisov do RS sa uskuto¢iiuje v stilade s Registratiirnym
poriadkom. V RS su uloZené registratirne zdznamy od roku 2005 — 2018 a su usporiadané.
UloZné jednotky st oznadené identifikadnymi 3titkami, na ktorych chyba nazov tradu,
registratirna znacka, znak hodnoty a lehota uloZenia, fyzicky stav uloZenych registraturnych
zaznamov je dobry.

Ostatné vyrad'ovacie konanie bolo realizované v roku 2011, pri ktorom boli vyradené spisy
zrokov 1991 — 2005 a do archivu boli prevzaté archivne dokumenty z rokov 1991 — 1999.

5. Sprava registratary v ramei e-Govermentu

OcU aktivne vyuZiva elektronicki schranku. Pévodca registratiry ma v e-schranke
vytvorené priedinky (pre ZS, MS). Pristup k nej m4 iba starosta obce. Schranka je integrovana
s MED, s CUD as CUET, nie je integrovana sEIS as PM/MEP. Elektronické podania
dorucené obci prostrednictvom e-schranky sa zobrazia v e-podatePni, a po uréeni spracovatel’a
sa zobrazia v EIS na spracovanie u konkrétneho pracovnika, ktory priradi zdznam k uz
existujucemu spisu, alebo vytvara novy spis. Pri vytvarani elektronicky odosielanych
zaznamov, resp. odpovedi, prostrednictvom e-podatelne (elektronické formulare) nie je
spisové ¢&islo zdznamu pridefované automaticky, &o je &asovo zdlhavé aniekedy aj
neprehl'adné (zistuje sa, €i spisové ¢&islo nepouZil iny pracovnik). Spdsob autorizacie
u elektronickych vybaveni je kvalifikovana elektronickd pecéat’ s &asovou pediatkou.
Prevazujucou formou elektronickych vybaveni je rozhodnutie s fikciou doruéenia. Urad ma
na svojej webovej stranke vypublikované elektronické sluzby. Elektronické dokumenty sa
uchovavaju v e-schranke obce a v EIS. Vytvaraji sa listinné rovnopisy v sulade s vyhlaikou
UPVII &. 85/2018, aj zarudené konverzie (najdastejsie k stavebnej agende), st v sulade
s vyhlaskou UPVII & 331/2018 Z. z. Prévoplatnost a vykonatelnost elektronickych
rozhodnuti sa nevyznacuje elektronicky, aj ked’ e-podatena tito moZnost' poskytuje.
Elektronické rozhodnutia o vyrubeni dani sa vytlaCia a pravoplatnost’ sa vyznaéi klasickou
peciatkou.

VYSLEDOK KONTROLY:

Vykonanou kontrolou boli v kontrolovanom subjekte zistené porusenia vSeobecne
zavéznych pravnych predpisov a internych predpisov vydanych na ich zaklade.
Odporucali by sme, po konzultacii s dodavatelom EIS URBIS firmou MADE, spol. st. 0.,
zabezpelit' integraciu elektronickej podatelne DCOM s elektronickym informa&nym
systémom uradu, aby pri vytvarani elektronickych zdznamov bolo spisové ¢&islo zdznamu
pridelované automaticky.

Konkrétne zistenia:

1. Nevytvaraju sa kombinované spisy spajanim registratirnych zdznamov, ktoré sa viazu
k tej istej veci, ak je prvy zdznam elektronicky a d’al$i listinny.

Porusenie ¢ 11 ods. 1 vyhlasky MV SR ¢ 410/2015 Z. z. v zneni vyhldasky ¢ 49/2019 Z. z. a ¢l.
8 ods. 3 registraturneho poriadku

2. Na elektronickych rozhodnutiach sa pravoplatnost’ a vykonatelnost’ nevyznaduji
elektronicky.



PoruSenie § 12 ods. 7 vyhldsky 49/2019 Z. z., ktorou sa meni a dopliia vyhliska MV SR ¢
410/2015 Z. z. a cl. 9 ods. 6 registratirneho poriadku

3. Zaposlednych 5 rokov nebolo zrealizované vyrad’ovacie konanie.

PoruSenie § 18 ods. 3 zdkona ¢& 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni
niektorych zdkonov a ¢l. 19 ods. 1 registratirneho poriadku

OPATRENIA NA ODSTRANENIE NEDOSTATKOV:

1. Zabezpetit' vytvéranie kombinovanych spisov, aj pri dorudeni prvého zdznamu
elektronicky a d’alSieho listinne.

Termin: do 30. 10. 2021
2. Na elektronickych rozhodnutiach vyznagovat pravoplatnost’ a vykonatePnost’ elektronicky.

Termin: ihned’ a d’alej priebeZne

3. Pripravit’ vyradovacie konanie registratirnych zaznamov vzniknutych z &innosti OcU
v NiZznom HruSove, ktorym uplynula lehota uloZenia, prostrednictvom IS EA.

Termin: do 30. 10. 2021

CLENOVIA KONTROLNEJ SKUPINY:

Mgr. Miroslava Petrikova — veduca kontrolnej skupiny .. 0l i,

PhDr. Daniela Ihnatova — &lenka kontrolnej skupiny ~— vcooeeees o,

VEDUCI ZAMESTNANEC KONTROLOVANEHO SUBJEKTU, KTORY BOL
OBOZNAMENY SO ZAZNAMOM

Jan Fenéak /.';....../a’gc_:- .............................................
starosta obce Nizny HruSov p # /(podpis a d4atum)



