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Nová pracovná príležitosť

Referent ľudských zdrojov a personálna práca
Stručná náplň práce:

· Komunikácia s pracovnou zdravotnou službou 

·  Príprava sprievodnej dokumentácie potrebnej k absolvovaniu lekárskych prehliadok

· Zabezpečovanie vstupných, preventívnych a výstupných lekárskych prehliadok

· Sledovanie plnenia termínov lekárskych prehliadok

· Zabezpečovanie vzdelávania a rozvoja zamestnancov, spolupráca pri tvorbe plánu vzdelávania

· Spolupráca s internými a externými školiteľmi. Spracovanie cenových ponúk školení

· Spracovávanie štatistík a analýz

·  Práca so SPIN – objednávky tovaru a služieb

· Spolupráca s ÚP, spracovanie podkladov pre dokladovanie projektov, ich preobsadzovania a ukončenie

· Spolupráca s ÚP, spracovanie podkladov pre dokladovanie chránených pracovísk

Požiadavky na kandidáta/kandidátku:

· VŠ/ SŠ technického smeru – ekonomické zameranie 
· Vodičské oprávnenie skupiny B - aktívny vodič
· Samostatnosť, spoľahlivosť, 
· Organizačné schopnosti, flexibilita 
· Komunikatívnosť
·  Systematickosť, cieľavedomosť
·  Ochota vysokého pracovného nasadenia
· VŠ/ SŠ technického smeru – odbor strojársky
Ponúkame:

· Stabilná a perspektívna práca

· Možnosť osobného rozvoja a sebarealizácie

· Motivačné mzdové ohodnotenie

· Doplnkové dôchodkové sporenie

· Finančné odmeny pri významných životných a pracovných jubileách

· Služobný telefón

V prípade ak Vás naša ponuka práce zaujala a spĺňate kritéria, pošlite nám svoj životopis spolu so súhlasom na spracovanie osobných údajov na personalne@bukoza.sk, prípadne nás kontaktujte na čísle 057/441 3104.

Kontaktovať budeme len vybraných uchádzačov.
