REGISTRATORNY PORIADOK A REGISTRATURNY PLAN
OBRECNEHO (RADU vNifmom Hrufove

PRVA Cast

&1
Gvodné ustanovenia

) ngiﬁaﬁunypmi&dd;Obemﬁmﬁ:a&vaiﬁhmfhﬁowupmwjepw@OMmﬂmM
vymm(wmmmmmww,mmpﬁmmﬂmm
Ziznamami 2 spismi, ako aj pri ndleZitom a pravidelnom vyrad'ovanl spisov.

2) Simns&obce(d’aiej}m“mm”)dﬁsiedne&é,abysapﬁspréwmgismhhy dodrFiavali
mm ;,;n.‘i atinen '

(Z)Sméwmgiwmysmvi&ambezpe&&emwsmﬁmmmmwdm&n
. mm@mmm@mmm(amm“mmmmmﬁ
Wmmmwmmwmummmmmmmmzmm

@ Wamm@mmmawmnmmaﬁmmm
mﬁw&ﬁnupmﬁﬁur@imﬁmdlﬂmw(dalejhl“mm”)AkmMEMkwm
smideriu alebo strate, administrativny zamestnanee vyhotovi Zizmam o visledku ¥efrenia a moZnjch
WWWW,WMW

5) ZWMWMWWMWW alebo
ﬁmpm&ﬂnummmvi(d’alejmmﬁ”)myhawzéspisy.

) Evidenciu a manipulficiu s registratirmymi ziznamami obsahujlcimi utajované skutonost,
evidenciu sPa¥nost, ako aj Gltovnjch regi Zirnamov a registratirnych zéznamov agendy
YM@W(@MH“WMWWWWWW?

mmmwmm,mwm@mhmm

vykoniva Ministerstvo vaiitra Slovenskej repubmqpvsumﬁmmﬂuﬁnﬂlﬂmdnm
(dalej len “archiv”).’ '

® Urad a zariadenia vedii Ziznamy a ich evidenciu v $titnom jazyku.*

(9) Pojem “Grad” sa vzf ahuje aj na zariadenia Gradu, ak registrat(ry poriadok neustanovuje inak.

2 yyhiaska NBU & 455/2001 Z.z., o administrativne] bezpetnosti,
Zikon NR SR & 431/2002 Z. z. o itovaictve,
zékon NR SR &. 152/1998 Z. z. o staznostiach,
Zikon NR SR & 428/2002 Z. z. 0 ochtane osobnjich Gdajev. ¢
2 §18oas.1a§24mt&3mmsxaswmzLommhamgmwaodopmnmychm.
$ §30ds.3plmc)zékvmm{SR£27Nl9%ZzoWiWk“SMremwky.
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¢L2
. Zakiadné pejmy

{1y smm@mmmm_m@mmommkmmmmm
sAznamami a spismi (prijimanie, triedenie, evidovarie, obeh, tvorba, vybavovanie, odosielanie ziznamov a
MWaWMW{W}M@MWM&Ma
Mmb@mmm%&@mmwkajm
regisuat(unéopmiacﬂmaregistraﬁn‘nehopﬁnu.

(2} Zaznam Jje pisomna, obrazova, zvukové a injm spisobom zazmamenand
informécia,ldmépochédzazéinnosﬁﬁmdualeboboiamdqdoméenﬁ.

G)ngismknyzémnthrformicia,horﬁ Grad zaevidoval v registratfirnom denniia.

(4)Spkjesébmregfskaﬁunychﬁmnov,hmévmﬂdipﬁvybamﬁjednqivedaﬁadkh
zaevidoval v registratiirnom dennike.

(ﬁ%ﬁvﬁ&ﬂjemdddhefnémmdohmm.mﬂmjﬂjeﬁmﬁvémg&m
Zhznamy (podania a vybavenia) spolu s prilohami.

) W&EWWWWWMMZMMB
mmmm@mmﬁmﬁdmnévmmmammm
&siosp&smSﬁéasfouregisﬂatﬁyjeajregimtﬁnydanﬂ:aregbﬂ.

€] Regkk&ﬁnydmnﬁkjezﬂda&ﬁeﬁdm&ﬁpomﬁdmsﬁﬁwmgis&aﬁmmédajeo
prijﬂihmbgwbavmtodmlaﬂregiﬂrwﬁnychzémmvaﬂoﬁmiawmdaﬂspm.

(8) Podanieje kad poduet, kiory frad prial na iradns vybaverie.
(9)16* ‘je‘:"‘i!"‘.ﬁ 5-0 ﬁi t o l.
LE5E] ngmm&méasym&émamm.

W@Mmﬂkyw&@sﬁmm@bvm@h@@&d@mﬁﬁesﬁmm&k&ﬂya
ichotu uloZenia. :

an WM#MWWMWW.@M
skupinu spisov. Registratiirna znatka sa skiadd z .. (apra\it'individudbw,podfapmébm&o
registratiirneho plénu trady). '

12) Regismémeskedﬁmjenﬁem,kdemmdaé&jﬁaodmﬁtﬁémwéspisyﬁmdudo
uplymﬂiapredpisanichiehﬁnﬁaﬁexﬁaadoiohvymdaﬂa :

(13) Zésielka je zéznam pri doprave a dorutieni adresétovi.

(14)AWWEWMWMWW
fnadunaﬁsdmspuﬁvyregktaﬂhy,mdpovedéza%e&yodbmné&mosﬁ siyvisiace 50 sprévon regi
vmwmmmgmmmamwwmmm



3
Prijimanie zésielok

odtlackom pe&aﬁy(mé.l)mké@iﬁma%omwowmsdﬁm
M&Tﬁegamy,t&d‘axyamédek&mﬁ&ymﬁatéémy(&a@lm“mmﬁwﬁ
adtlatkom peliatky s ditumom doplnenjm fasovym tdajom o prijatl, Ustne

(1) Administratfeny zamestnanee triedi Zasiclky na zasielky, kioré sa:
a) otvoria 2 nisledne zacviduji v dennflas,
b) odovzdbvaji adresétovi neotvarend,
c)m,m,mpﬁy,ﬁwmﬁb,m&ﬂaéamnky,mwm tistu,

3 Nm&amm%ﬁ‘mmmwmm
WMT@M»MmWWMMsW
dorutenia.

) hmmmﬂpmm@'mmmmgmawmmmmd
mmmwmﬁ%d&nmmﬂa&mﬁé&oam&mﬁumm.

&3] Nm,m,m,mm,m,m,mm
predpisy, technické normy anipozvéﬂty,ktménemajﬁfmmulism“odﬂaﬂcmnpmaﬁmjpeﬁaﬂcy
neoznatuji.

© Zésidky,hxktmfmsﬁprﬂo@écmﬁny,mesmnwyodaﬁmmﬁohemodthm
mmﬁa&@p&h&yajp&h&ms%m“p&aﬁﬁsph’ivhmej%@&,&@ap&dm

(7) Obilky ostévaj trvalo pripojens k doruongm ziznamon, ak:

5 pogtové podmicnky k poStovym shubim, ktoré podfa zikona & 507/2001 Z. z o postovjch shudbich poskytuje
Slovenské poita, 3. p. (ORLBL 4497/2002).
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a}zémnniejedatwam’raleboaksajehodéamipodsmmelﬁioddénmovejpeﬁa&ypoétym
obélke, :

b) z&znam nie je podpisany, i ked® meno, prigzvisko a adresa si uvedené,
c)adm_saodosielatel_’ajcuvedéélmmobﬁke,

& mé ditum podania wAsiclky na pote préway vyzoam {vapr. dodrZanie lehoty ustanovenej pre
odvolanie, vergjné obstarévanie),

e}ﬁeosfahcst’,cznﬁmem‘eai&opo@ﬂo&wa,

f) jena obalke odtla¥ok prezentatnej peSiatky,

g) ide o Zésielkn doruten’ na névratiu.

(8) 'V ostatngch pripadoch sa obélley obySajnjeh Zisielok uschovévaji jeden tyZdeit, doporudengch

jedmnwsiac.?ouplymﬁtichtoldﬁtsavym&ﬁﬁba ‘ovacicho konania.
&us
Vedenie registratiirneho dennika

(1) Administrativay zamestnanec fradu vedie registratirny dennik Gradu (d'alej len “denmik™).

(2) V denniku sa evidujt ziznamy pochidzajiice z Sinnosti tradu, tj. ziznamy firadn dorutené 2 ich
vybavenia, ako aj zaznamy vznikajtice z vlastného podnetu dradu (ex
offo). :

(€3} Mmmmmw&mmwammammwo
evidovanych zéznamoch. :

4) mwwmgmmmmmjmmﬁmmaﬁmm

(5) Ciselng rad v dennfku sa zaling widy preym pracoviym diiom kalendérncho roka Uslom jeden 2
konii sa poslednym pracovaym diiom kalendéirneho roka.

© m@mmvmwdﬁmmm
"[Mvmmééﬂm.»",pﬁpcjiadémm,o&héokmdnque&hikyamdpism

(B V dennfku sa vypliiaj vietky Gdaje podFa predtlate. Chybné zipisy sa Skrint: takym spdsobom,
aby zostali &itateFné.
CL6
Eoheriato ik
(1) V dennfku sa zisadne neevidujs ziznamy uvedend v &L 4 ods. 5. '

(941 ﬁmu%ﬁvm&v&mvﬁkﬁ%vmwﬁm

(3} Sﬁneﬁmamysaevidujﬁaodamdévajﬁmvybavaﬁebmdlda&azwefaxova

“4) AkmpoMaﬁzésidkya&smmq’Mamﬁdwmﬁﬁmuvdem&uﬁsﬁ,ﬁe
Wmm@mmmmmmmmmammm
OdosielateFa o tomto postupe informuje zaslanfm képie sprievodného fistu.

5



) Akmemmﬁa@pommésﬁkyﬁsﬁ,kmméwm,
vréti ho na zaevidovanie v denniku. :

©® Akmm'aimmﬁmmmwmm.mﬂmﬁfmms
vysveﬁerﬁmvyzmmu.mejeﬁeoddelﬂﬂ’mus{x&sfmdmm

O] Zémmysanmﬁodovzdat’sp:movatd’ovibamvkbvaniavdmmﬂm

(8) Periodické spravy alehoinézémamyrovmk&nmﬁmachamkmuv’ﬁﬁwesakjednejwé
mm,ommwmmﬁmnvmmmmm

L7
PridePovanie Sisla spisu

(1) Cislo spisu sa pridefuje zéznamom:
a) ktorjch vybavenie patri do pisobnosti tradu,
b)mmmmmwm
c)vm&mnymzvlastné}mpodnamimdn(exoﬁ'o),
d)a&ewmimm&maﬁmﬁnmjﬁpﬁmm
¢) dodatotne pozvinke, ak na iiu Grad pisomne odpovedd.

Q) cmmwmmzmm&h@me&mmnm

) wwm&mvmmwmmmvm
“predchadzajiice &islo”.

©) Akgﬂemsh&@éﬁmkktﬁmﬁmmwmvﬁk@mmm
zhznam venikne v Urade, stiva sa dislo mmﬂm‘&mmmaﬁmm
mmmmzm&m&awkmw‘qﬁiim ¥ obalom a v rubrike dennika
“predché(hajﬂceéisb“savymaaposhdnépodadeéhbszdchédmjﬁmm

™ s&mmmmmvmemmp&mmm
Gis
Obeh zaznamov

WWMVMMM@WWMWW
rozhodse o ich d'alSom spracovani.



&o
Vybavovanie spisov
o Spisysavybav@ﬁvkmﬁchummvm&chvﬁwbemﬁvamfnﬁmﬁvnymiymdphnﬁ‘,hnk
Iehotu uri starosta vzévis!osﬁddmlidzavesﬁmémﬁxﬁﬁvybavaﬁawd.&émélehmasavymﬁim
spisovom obale i v denaiku. é

v Aknmnoﬁmwcwbavifvnsmvmqialeboméenqihmmboﬁmdmodsmﬁm
wmmmmmmm&mommwasmmmmmﬂ

3 Spracovatef zodpovedé 72 veént a jazskovi sprévnost, ako o formélom stk vybavenia
@) SpracovatsF je povinny prdeli spisu registratliran znatkv, znak hodnaty a lehoty uloFeria,
vyt spbsch jeho vybavenia, dat pokyny 1 odoslaaie vybavenia a urit daléi pohyb spisu.

(ﬁwmkmwm&w,mwmmwm slovami “cbmedzeny
Wawﬁ#mmmad&fmo{ﬂajewzﬁmspismm

) mmwmmmmmm.&mmhmme,
mpﬁepwodﬂaédkmmméﬁpe&a&ymawdmdedea“,dmmapﬁp@iswjm Ak vybavi
mm(mmmwm@xmwommmmpmmwmmmm
musiobsdmvafﬁdajeoime,vysledkuaskymbukmvybavﬁ

) Aksprmmdzvdipismmvybawnia,pﬁevﬂyibavjedmjm

® Akx&yh@p&mﬂfaﬁvyb&v&i&awwmﬁmvyb@ﬁ%&mp&ﬁeamy
ﬁmMommwkaWWWQmﬂcmm&MvmW@

() Udaje o vylavent, uzatvorent a ulofent spisu sa vyznadia i v demnfku elte pred jeho ulolenin
v registratiire Gradu. mmmmmmmmmamjespism.m
sp'sumholom“ala“mmﬁ,iesp‘sjevybavmjamimhoumvoﬁf.

(10) Mwmmmm&umﬁmvﬁmm—mmmwa
- Klient podé Zadost’ na obecnom Grade,
- obem?ﬁmdﬁadodm&dupvregmmmmknqvﬁdkymm
ameddﬁd%ﬁmm,aksﬁpommﬁd’ﬁiewmm% ,
- MMW(spﬁmmmar@wmm&m)o&ﬂe(eM&)m
Jaliie konanie spolofnénm obecnému tradu, :

- vybavmispisubﬁvregimﬁeobemanﬁaduapouplymﬁm ichoty wloZenia ho
predpisaafm spdscbom vyradi,

S Kapr. § 48 zdkona & 71/1967 Zb. o sprévaom osasé (sprivay poriadok),
ZkonNR SR &, 15271998 Z. 2
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1o
Tvorba registratirneho ziznamu
¢} WWMWWWMMW@WWZ
veondho  odborného hadiska, ako 2) z hPadiska dodsZania prévnych a injch predpisov.
{2) Admini mmmmmwmmmmmwa
plataych technickych noriem’. :

3 WWWWWMWW)MMM
mgwwwm'amwmmmmm

4@ WM%Mmmsmmam
W&a@mmajmmmwmm@m@em
msmﬁmﬁmmmmmmmﬁkmmm

: G
| Poutivanie petiatok
(z)wgmﬁwmmsmmmawmmammw
@ Pousivanie peliatky so Stitnym znakom upravije osobitny zikon.

3) &mmmmmwmsmmmﬁw&m
ktoré musi byt v odtiatku petiatky Sitatelné.

@) Tirad vedic evidenciu peliatok. Evidencia cbsehuje oddadok peliatky s uvedenim mena,
prieaviska a fianksie osoby, kiord ju provzala  pouliva.

a2 :
mmmanmmmmdm

(1) Registratiie ziznamy podpisuje starosta alebo jeho zistupea. Z padpisového préva vypif va 4
Mumamwwmm@m

(2) Na registrattmy zémamsnmnast&gespmv:dla;edmpodpm

® Mammmawmwwm&mv
pepriomnoti starostu podpisuj o zistupca, rpei prod svoi podps skratka " 2. (v zstpend).

1G] &wmymﬁvajﬁmmmmmmmvmmmm
mwﬂmmammmmmw.w(mmmmy
mmmmwm& jované skutolnosti upravaje
i peedios?

7 STN 016910 Pravidié pisania 8 Gprevy pisommesti
STN 886101 Predilat fistovych papicrov n Gradné = cbehodné listy
8 ixonNRSRE Z70/1095 Z. o itétnyeh symboloch v zuon neskorSich prodpsiov



.13
Odosiclanie zisielok

W Zisielky sa odosielajt cbytajnou paSion, doporaden, ma nvreti (dorudenc), duiq
mnymsluﬂpmalebommﬂm&mmﬂm

) 93] Administrativny zamestnanec roziriedi reg?statﬁmezﬁmmpo@aspﬁsobumm
M@Wsm@kmﬁwmmmm&spdoéﬁm.

) 3) Dmé@éé&,zéﬁ&m@r@@méﬁm}amﬂh&'&mﬁdo
WW,VWWMM?MWWMmmW
nezapisujt & ich prijem sa nepotvrdzue.

e ﬁ%ﬁMsm“@m&mMajﬁmsm
_ aj . ediovads; 3 b 2h . B
n‘(Mwaom. 4 predvolania na vanie a ziznamy, pri kiorjch treba zabezpelif
653 mmmmm@mmm
Névrath: zalo¥ do spisu. ‘ R
© (irad miie obanovi odovadat iba zisielku, kiord je mu adresovand po proukézani jeho osobrgj
WW&M@WmWWMmWWM@&W}S
pmzwﬂvyméiadmhﬁsuaﬁmymmcvdemﬁn.

Uldadanie spisov a ziznamov

- au
Registratirny plin

(z}wwﬁmmmﬁawmmﬁﬁmm
m@mawmmmmmamm

2) Registratfrny plén je usporiadany do vecngich skupin podPa jednotlivich fisekov Sinnosti
(&) RMMMaj@mMMWMV
spolupréci so starostom M@WWRV@WSMVM
&.15
Registratira @radu

(1) S&ym&a@ép@am@uvapﬂam@tmpmmvwm;m
W@Wmﬂanv&ﬂesﬁuﬁm&pﬂaé&&ﬂmp@asmj@ﬁﬁn&bmmm

9 yhlidka NBU & 2552001 Z.2.(ripad. inferné predpis)
© & 24 zikona &, TL/1967 Zb.



{2) Spracovatel' pred odovzdanim spisu vyradi z ncho nadbytolné vyhotovenia 2 pomocné
poznémky. Koncepty zostdvaji v spise. -

(3) Admmw@nymmpredﬂmspwskmobgeuplmsfspma{phoshﬂajov
mw%%@mwmﬁwm&mwﬁuzwﬁmh@amm

(4) Ukladacie jednotky (spisové dosky, fascikle, zvizky, obaly) sa oznalujii Stitkom s ndzvom
{radu, ndzvom drubu agendy priradenej k registratiirngj znatke, registratlirnou znagkou, znakom hodnoty,
Iehoton uloFenia, &islami spisov a rokem spisov (vaor &. 2).

&) Wammmevammm
registratirneho strediska,

€116
Registratirne stredisko

(1)  Za sprivu registratfirmeho strediska zodpoveds administrativny zamestnanec alebo ing
starostom povereny zamestnanec Gradn. -

{2) Registratirne stredisko umoXinje opriveenym osobim nazeranic, vypofiliavanie, ako a
vydévanie vypisov a odpisov 2o spisov.

(3) Spisy sa v registratfirnom stredisku ukladaja podfa rofnfkov a podfa registratirnych maciek so
zachovanim &iselného poradia v rdmei registratfimej znatky.

4 Urad dosledne dbé o také umiestnenie a materidlno-techuické
strediska, aby spltialo podmienky pre viestrann(i ochranu registratfry."

(S)Admmlmaumymmesmnecahbomystawstompuvamymmmnecm pripravuje
wmwzmmmmwm@mmm registratfirnych

(6) V registrattirnom strediskn sa ukladajfi aj $pecidine druhy zdznamov. |

a 17
Vyulivanie registratiry

{1) Registratra Grada (Falej len “registrattra™) mbin vyudival zamestnanci drada pri plneni
svojich pracovnych Glob, ako aj pri poskytovani informécii vergjnosti. Registratira sa vyuZiva nazeranim,
vypoZitiavanim, ako aj vydévanim odpisov (képif) 2 vypisov zo spisov.

2) Vyulivasic registratiry sa uskutolfije v sfilade 30 zikonom o ‘ochrane osobnyeh Gdajov v
informatnych sytémoch.

(3) Registratiiru moino vyuivat len 7a podmienok vyludujicich po¥kodenie, zniSenie alebo stratu
zéznamu alebo spisu.

. §l7—25vyhié§kyMV SR &. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykondvajii nicktoré ustanovenia zikona o archivoch

a ¢ dopineni nicktorych zdkonov
e ZﬂwnNRSR &, 428/2002 Z, 2. o achrano osobnych Gdajov.
10



GrLis
Nazeranie do spisov

1) Urad umoini na zéklade pisommého poverenia nazeranie do svojich spisov pravaickym osobdm,
Ytoré do nich potrebuji nazrief v stvislosti s pluenfm svojich dloh. '

Q)ﬂmdmﬁiepwdﬁ’meﬁe&qﬁsmmzﬁkhde;ﬁsmejﬁadwﬁajmjmmaksahh
t¥kajii a pokial preukiin oddvodnenost svojej poZiadavky.

an
VemaliSevamic sui

(1) Vypositanie spisu mimo firad mbJe povolit len starosta. V takom pripade sa wyhotovi roverz
{vzor & 3)vdv0d1axmlimchvhmmsam«ﬁeasbqu.ympmm,poéaamm
identifikatiné Gidaje o ZadatePovi a ddved vypoZifania.

(%) Spisy sa spravidia poiliavaj pa 15 dni, ak esobitny predpis neustanovuje inak.” .
Administrativny zamestnanec kontroluje dodriavanie v§poZitnej lehoty; v odovodnenych pripadoch mbZe so
sélasom riaditePa fradu lchotu predf, Po writent spisu odovadi kopiu vpolitncho listka aleho reverzn
tomm, kto spis vratil. O vypoZitani a vréteni spisov vedie evidenciu.

&L 20
Vydévanie vipisov a odpisov

mm)mmmmm@wvmm&mwgm
len na zéklade pisomngj Fadosti. i

Vyradovanie spisov

(1) Hodnotenie a vysadovanie je sélin odbornyeh Sinnosti, pri kiarjeh sa z registratiry vydlediujh
Wm(m)wmmmlmmmhamm@mmm

) memmw,mmmmmmwm"a
kiorjm uplymuli ich lehoty uloZenia.
(3) Vyradovanic spisov zahfila posidenie a rozhodnutie, Ze:
a) spisméﬂvalﬁdulamen&:mhomaprmpouphm&khotyubmﬁaapo
Wx@@km&mmmm
b)spismma&dohmem&nnardﬂvmhoanLaMpouplymﬁhlmtyui&mﬁaa po
vyradeni z registratiiry jourleny na mifenic.

B Napr. vyhlaska NBU &. 45512001 Z.2.
 § 19 ods. 1 Zikona NR SR & 395/2002 Z. z
11



(4) Ustanovenia tohto poriadku sa: vefahujit aj na hodnotenie a vyrad’ovanie Specidlnych druhov
registratiirych ziznamov s odchflkami podPa osobitnych predpisov.”

(5) Vyradovanie Xpecidlnych drubov registratlnych zéznamov pripravujt zamestnanci Gradu, z
ktorych &innosti vznikli a ktori ich spravujti.

22
Znakllodmty

(1} Znakom hodnoty“A”womaﬁgemmm&mm&ahmMm
hodnotu podla kritérii hodnotenia zéznamu (obsah, pGvodca, obdobie vzniku, jedinetnost’ vyhotovenia,
hodnovernost’ a nosi¢ ziznaow). Spisy oznadené znakom hodnoty “A” sfi urdené na odovzdanie do trvalej

{2) Znak hodnoty “A” sa vzfahmje ba ma jedno vyhotovenie registratfirncho zéznamm. Pri
registratiirnych zéznamoch je fo u prijemcu prvopis podania a u pdvoden rovnopis odoslaného
registratlirneho ziznamu. Vietky ostatné vyhotovenia, t. j. duplikdty a multiplikaty, kioré povodea rozsiril, sa
vicohecne povaiujh za registratline zéznamy bez trvalej dokumentdrnej hodnoty 2 méZu sa navrhnit na
vyradenie, ak uZ nie st potrebné pre daliiu innost’ {radu.

(3) Znak hodnoty “A” je zévizng spravidia len pre spisy, kiorjch pdvodeom je Grad. Vinimku
tvoria vjznamné ziznamy cudzieho pdvodu vjrazne sa tfksjice Sinnosti Gradu.

&3
Lehota uloZenia

(l)l&mﬂaﬁﬂa@vm&er@s&a@pﬁnm
{2) Lehota ulo¥enia je polet rokov, polias ktorfich trad potrebuje registratimy ziznam pre svoje
Ginnost. Uriuje, po koPkych rokoch od svojho uzatvorenia sa spis stane predmetom vyradovania. Vyjadruje

ju arabskd &islica, Lehota zalina plyntt’ 1. janmdra roku nasledujicom po roku, v kiorom bol spis
ngwmmwwvmm@mvmwm

(3) Lehota uloZenia sa mdZe v oddvodnenych pripadoch a po prerokovanf s archfvom predif.
Lehota uloZenia sa nesmie skrétif.

&u24
Postup pri vyrad’ovani spisov a §pecidinych drubov ziznamov
(1) Urad predkiadd ndwhy na vyradenic a vyrad'uje spisy a Specidlne druby registratGrmych

Zéznamov (Falej len “vyradovanie spisov”) v pravidelnych intervaloch dohodnutgich s archivom; tisto nesmi
byt dihic ako pdf rokov.'® Ak neddjde k dohode, lehotu urdi archiv.

15 Napr. zikon NR SR & 4312002 Z . z, vyhidska NBU & 455/2001 Z. =
16 8 18 ods. 3 zékona & 395/2002 Z. =
12



{2) Starosta cbee (oznadenie funkcie vediiceho zamestnaca podla erganizacného poriadku)
dosiedne dbé, aby ,mMmMaMwmmvsmsz
registratirneho poriadiu.

(3) Vyradovanie spisov, ktorym uplynuli predpisané-lehoty, sa pripravigje v registratirnom

{4}Wmmmmﬁﬁevs§ﬁesmmwﬁmmvmm

Spist.

€125

3 Awﬁvm@cﬁmhamwmmwmwmm
Netiplny alebo stné nAvrh vati Gradu na doplnenie alebo na i Vykonéodbmﬁlamlﬂvm
pﬂ%&p@&d&mﬂmwmavy&Mvammwm
mmma@mwmmm:ammmm
dohmmﬁrmmasﬁwéenémmﬁéaﬂe.“

(4)Zniéﬂﬁespmsamkm&ﬁu_iemzﬂdadymm

"§11ds.2a$vﬁﬂé§<yMVSRé.6wmz.z

®§1lods. 1 vyhlésky MV SR &. 628/2002 2. 2
§ 19 ods. 2 zékena NR SR &. 39512602 Z. z.

o §186&s.!a§2¢eds.3gﬂsm.d)bodl.zﬁMNRSR6.395mz.z.
§l2vyh¥&kyMVSRé.628{2ﬁﬂZZ.z. -



Zasu, kjm ich archiv W&MMWNMT&&WS&MVW
stredisku oddelene od ostatnych spisov.

3 mmwmmwmmmmm
ﬁMMWvM&MMWM&VMM&MMO
MWWFWWMWMWM amlnvmﬁhde
o@vﬁmﬁommmmmmm“ﬁvyhowmﬂnm&m(mdﬁx jeho origindl jej
mmmmw&muwmmm

@ Evidentné pomdcky sa odovzdévaja do amhivuazpomadmivnichmwidwanfchspisov.




